Homepage OG Niederneisen

1 Benutzerhandbuch

Erstellen und Anpassen der Homepage
der Ortsgemeinde Niederneisen

www.niederneisen.de

Startseite

Die Taunusgemeinde Niederneisen liegtim Rhein-Lahn-Kreis im Osten des Bundeslandes Rhein-Land-Pfaiz, 130 m uber NN an der Grenze zu Hessen.ca. § km
sudlich von Limburg an der Lahn.

Die il i ist eine Of i im i d der inde Aar-Einrich, hat eine Fléche von 7.95 gkm und eine
Einwohnerzahl von 1.400 (2018}




Homepage OG Niederneisen

2 Eingabe von Content

21 Anmeldung

Auswahl eines Browsers auf dem jeweiligen Endgerat zur Anzeige der Webseiten (Laptop, Tablet,
Smartphone, etc.), wie z. B. Internet Explorer, Microsoft Edge (unter Windows 10), Google
Chrome.

Eingabe der Adresse http://gemeinde3.niederneisen.de in den Browser zur Bearbeitung der
Homepage.

Man meldet sich mit dem personalisierten Benutzerkonto und Passwort an, das man von einem
der Joomla Administratoren erhalten hat.

2.2 Editiermodus

Alle Webseiten, die editierbar sind, wurden bereits von den Administratoren eingerichtet. Sollte der
Wunsch nach weiteren Webseiten bestehen, muss man sich an einen Administrator wenden.

Man navigiert auf den zu gestaltenden Seiten wie auf jeder normalen Webseite.
Zunachst navigiert man zu der Seite, die man editieren méchte.

In den Editiermodus wechselt man, indem man auf das folgende Symbol klickt, das auf jeder
editierbaren Seite vorhanden ist:
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Startseite ~ Niederneisen v  Rathaus und Politik v  Leben und Wohnen ~  Umwelt und Natur Freizeit und Vereine

Startseite

Die Taunusgemeinde Niederneisen liegt im Rhein-Lahn-Kreis im Osten des Bundeslandes Rhain-Land-Platz, 130 m uber NN an der Grenze zu Hessen.ca. 6 km
siidiich von Limburg an der Lahn.

Die Gemeinde Miederneisen ist eine Orsgemeinde im Gemeindeverband der Verbandsgemeinde Aar-Einrich, hat eine Flache ven 7.95 gkm und eine
Einwohnerzahnl von 1.400 (2018)

Die Postieitzanl lautet 65629, die Vorwanl 06432 und als Autokennzeichen wird EMS oder DIZ verwendet.

Orishurgermeister ist Armin Bendel (CDU}

AnschlieRend auf Bearbeiten klicken

o

I (£ Bearbeiten I

Nun wird eine Menlleiste eingeblendet, mit der alle weiteren Editieraktionen auf dieser Seite
gesteuert werden:

Bilder und Links Verdffentlichen Sprache Metadaten
Titel ™ Umwelt und Natur
JSN PAGEBUILDER 3

Bearbeiten~ Einfigen~ Ansicht~ Format~ Tabelle~ Werkzeuge ~

B 7 U S =E = = E romate- Uberschrit1~ Arial -~ 12pt AEEEr == 2 N e e
A-HE~ 2| B-x X OB — 9T ¥Xho T 9 4 6 B & & ) 68~ Ix ImageShow JSN EasySlider
Modul Mend Kantakt Beitrag Bild Seitenumbruch ‘Weiterlesen

In der Editierbox unterhalb der Leiste kdnnen nun beliebig Text, Bilder, Tabellen, Links etc.
eingegeben, verandert oder geldscht werden.

8. Februar 2020 2



Homepage OG Niederneisen

2.3 Verlassen des Editiermodus

Bitte den Editiermodus der Seite verlassen, indem man auf Speichern oder Abbrechen am unteren
Rand unterhalb der Editierbox klickt, wobei Abbrechen selbstverstandlich alle Eingaben seit dem
letzten Speichern rickgangig macht.

ABBRECHEN

2.4 Editieren von Text

Text kann nun mit den Ublichen Editier- und Formatierungsmdglichkeiten, wie man sie
beispielsweise aus Microsoft Word kennt und die man in der Menlleiste findet, eingegeben,
verandert oder geldscht werden.

Zum Beispiel kann man auch Text, der vorher in einem Word Dokument o. &. vorbereitet wurde,
mit Kopieren und Einfligen in die Seite einfligen.

Es wird empfohlen, dass Texte zunachst unabhangig von der voreingestellten Schriftart kopiert
oder erstellt werden. Anschliel3end sollte der Text markiert werden und die unter Layout
vorgegebenen Schriftarten, Schriftgré3en und Schriftfarbe verwendet werden, die lber die
Menuleiste einstellbar sind.

2.5 Einfugen von Bildern

Zunachst sollte das hochzuladende Bild in einem Uber das Eingabegerat (Laptop, Tablet, etc.)
erreichbar sein, z. B. auf einem lokalen Verzeichnis abgelegt sein.

Bilderdateien dirfen zum Hochladen in Joomla eine maximale Dateigréfie von 10 MB besitzen,
was meistens der Fall ist. Bilder von neuesten Kameras oder Smartphones mit einer grofieren
DateigréfRe mussen mit geeigneten Bildverarbeitungsprogrammen ,verkleinert® werden, indem
entweder die Pixelwerte verkleinert oder die Qualitat der Bilder reduziert wird, was in einer
Homepage normalerweise keinerlei sichtbare Auswirkungen hat.

Klicken Sie auf den MenUeintrag Bild

JSN PAGEBUILDER 3

Bearbeiten~ Einfugen~ Ansicht~ Format~ Tabelle~ Werkzeuge ~

B I U S = = = = Fomatev Uberschrift1 » Aral * 12pt - B = E- = - f RN B o
A- N~ R B ¥ QOB — I % XD T9T & 688 3 6 68~ 5L ImageShow JSN EasySlider
Iodul Meni Kontakt Beitrag Bild Seitenumbruch Welterlesen

X,

Es erscheint
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Verzeichnis
/ v HOCH
kita.jpg e
M scceric |
powered_by...
schulejpg =
-
Schlielen
Navigieren Sie in den unteren Bereich des Fensters
Bild X
-
Bildtitel
Bildbeschriftung
Caption-Klasse
o Datei hochladen
| Dateien auswahien _Keine ausgewahlt
nale Hochladegrafe: 10,00 MB
Schiieften

Gehen Sie auf ,Datei auswahlen” und wahlen Sie die hochzuladende Datei aus einem
zuganglichen Verzeichnis auf lnrem Laptop/Tablet aus.

Wabhlen Sie ,Hochladen starten”

Das Bild erscheint nach dem erfolgreichen Hochladen in der Liste im oberen Bereich des Fensters

8. Februar 2020 4



Homepage OG Niederneisen

Bild X

Verzeichnis

EINFUGEN ABBRECHEN

| - HOCH

Impression...

-
-

Schlieften

Wahlen Sie das Bild aus und klicken Sie auf ,Einfiigen®.
Das Bild erscheint in der Editierbox.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild und wahlen Sie ,Bild“ aus.

P Link

[ad] Bild

FR Tabelle »
Zelle »
Zeile 3

Spalte

In dem nun erscheinenden Fenster auf dem Reiter ,Allgemein® werden einige Grundeigenschaften
festgelegt. Die BildgrofRe wird zunachst auf einen Standardwert gesetzt. Geben Sie eine nicht zu
hohe Pixelgrdfie fir die Breite ein, z.B. 500, damit es anschlielend gut positionierbar und die
GrolRe gut anpassbar ist. Erganzen Sie die Bildbeschreibung und geben Sie einen Image Title
(Bildtitel, wird angezeigt, wenn man den Mauszeiger Uber das Bild bewegt) ein.
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Bild einfugen/bearbeiten X

Allgemein = Erweitert

Quelle images/Dorfentwicklungsplan_Foto.jpg
Bildbeschreibung Dorferneuerungsplan Niederneisen

Image Title Dorferneuerungsplan Niederneisen

Abmessungen 500 x|753 v Seitenverhéltnis beibehalten

n Abbrechen

Normalerweise wird das resultierende Bild die gesamte Breite der Editierbox sperren.

Unter dem ,Erweitert” Reiter kbnnen Sie Eingaben vornehmen, die es erméglichen, dass Text um
das Bild herumflieRen kann.

Im folgenden Fenster wurde das Bild platziert auf der rechten Seite der Editierbox mit
FlieRtextmdglichkeit links, und Abstanden von 40 Pixeln.

Bild einfligen/bearbeiten X

Allgemein | Erweitert

Stil float: right; margin: 40px;
Vertikaler Abstand 40 Horizontaler Abstand 40
Rahmen

Das Ergebnis ware:
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GEMEINDE NIEDERNEISEN onach suchen Sie?

Startseite v  Niederneisen ~ Rathaus und Politik v  Leben und Wohnen ~  Umwelt und Natur Freizeit und Vereine

X €3 commodo consequat. aute jrure. dolor in feprehendert in vulugt:t velit esse glum dolore ey fug
pariatursum dolor Sit amet, consectetur adipisicing elt, sed do elusmod tempor mcdidunt re et dolore magna aligua. Ut
‘e2 commodo consequat. Duls aute fure dolor
in reprehenderit in voluptat esse cilum golore ey fugiat nulla paratursum d i
consequat. Duis aute irure dolor m reprehendent in voluptate velt esse cilum dolore ll3 pariztur.sum dolor sit
consectetur adipisidng elit, sed g9 eusmod tempor nadidunt ut isbore et dolore ma na aligua. Ut enim ad minim
boris nisl ut 2ligussum amet, consectetur 3dipisicing.
d uis nostrud exercitation ull
o conseguat. iure reprehendert in yoluptate
st amet, consec in
Go clusmad temp temgnr incdidunt ut labore et dolore magna aligua. UE enim ad minim veniam, quis no
boris il Ut aliguip ex &3 commodo consequat. Duis aute fnure dolor in reprehendernt in voluptate
ugu null3 pariatur.sum dolor St amet, Conip ex e2 commodo consequat. Duis aute iure dolor in regre!\ennen in
<se cllum dolore eu fugiat nula panatursum d 2met, consectetur adipisiang elit, sed d
2b; i venizm, quis nostrud exerdtation ullzmee
aliaussum dolor dn\nr
€nim 2 minim ven|
n reprehenderit in v

g e g3 commodo censequs Irurs delor in regrshsndsr\ in vn\ugta’e velit esse gl
gict nulla parigtursum dlor 4, conip commodo consequat. Duls aute irure dolor in reprehenderit in m\ugm
olore ey fugiat nulla paristursum golor s nsectetur adipisicng el sed do susmod temeor
incidigunt ut pbore et dolore mapna algua. U enim ad minim veniam, Guis nostTug exerciation Ulemg u
T amet, consectetur adioisidng &it, sed do giusmod tempor INgdiout Ut Lab
iam, gg[g nostrud exercitation ullamco iS nisi Ut aliguip ex e3. Duis aute irure
in (egrehendesit it u ‘pariatursum dolor sit amet, sensecietur adipisicing
do gusmod S ok d enm erci labotis nisi Ut aliquig ex g2 commodo consequat. Duis aute inure dnlur in
dolor in reprehendert in voluptate v
et dolore magna aligy; Quis NoSirug exerctation ultam(a
enim 36 minim yeniany qus nostrud sxer

Kehrt man nach den OK Eingaben in die Editierbox zurlck, hat das Bild die wichtigsten
Eigenschaften. Die Gréf3e kann nun durch Anklicken und Ziehen der Ecken verandert werden.

im

Die horizontale Position von Bildern ohne FlieRtext sollte durch die Formatierungsmdglichkeiten
Menu zur Ausrichtung wie z.B.

JSN PAGEBUILDER 3

Bearbeiten = Einfigen~  Ansicht~ Format~  Tabelle = Werkzeuge =

B 7 U & = = = = Fomaler Uberschiil v TimesNe.. v 24pl - vE~s = E b £ B2 0@
A-HE~-8 8% X Q0 H — 91 T ¥ho T T & 6 ® i} © - ImageShow JSN EasySiider
AModul Meni Kontakt Beitrag Bild Seitenumbruch Weiteriesen

festgelegt werden.
Die Bilder werden so linksblindig, rechtsbiindig oder mittig ausgerichtet.

Ein Verschieben mittels Leerzeichen vor dem Bild ist mdglich, heil’t aber, dass sich die Abstande
nach der Textformatierung richten, was oft eher ungulnstig ist.

2.6 Erstellen von Tabellen

Das Einfiigen von Tabellen erfolgt tGiber den folgenden MenUpunkt

Bearbeiten~ Einflgen~ Ansicht~ Format~ Tabelle~ Werkzeuge ~

B 7 VU § ==
A-E-H B x X 0O0BH - TT ¥Xho

= Formmale~ Absatz « Tahoma - opt -

RN R

ImageShow JSN EasySider

X
X

Zele ’

Im obigen Beispiel wird eine Tabelle mit 10 Spalten und 3 Zeilen in die Editierbox eingefigt.

Das Ergebnis sieht folgendermalen aus.
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Modul Menl Kontakt

Durch Ziehen in die Breite wird eine Tabelle erkennbar.
Die einzelnen Zellen konnen nun editiert werden.

Die Tabelleneigenschaften kdnnen in vielfaltiger Weise verandert werden, z. B. Hintergrundfarbe
der Zellen oder Zeilen bzw. Rahmenfarbe der Zellen oder Zeilen.

Eigenschaften kbnnen beispielsweise verandert werden, indem man in eine Zelle klickt, mit rechter
Maustaste das Menufenster fir Tabellen 6ffnet und eine gewlinschte Eigenschaft auswanhlt.

Zelie » Zelleneigenschaften
Zeile » Zellen verbinden
Spaite * Zelle aufteilen

Tabelle 10schen

Es kdnnen hier Zelleigenschaften, Zeilen- und Spalteneigenschaften angepasst werden.

Im Abschnitt Layout sind die Regeln flr ein einheitliches Aussehen aller Tabellen der Homepage
festegelegt.

2.7 Verlinken von Dokumenten

Das Verlinken von beliebigen Dokumenten erfolgt Giber folgende Schritte:
2.7.1 Hochladen des Dokuments auf Joomla Server

Uber den personalisierten Zugang tiber EXTPLORER wird das Dokument in den Webspace des
Joomla-Servers hochgeladen. Dieser Ablageort soll genutzt werden, um alle Dokumente der
Homepage zentral auf dem Joomla Server abzulegen.

Anmeldung EXTPLORER, siehe 7.2.
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2)eXtplorer

Anmelden

Benutzername:

Passwort:

Sprache: German Nt

| Anmelden | | Zuricksetzen |

Man befindet sich nun im Dokumentenbereich der Gemeinde, der mit EXTPLORER verwaltet wird.

<« C' ©® Nichtsicher | gemeinde3.niederneisen.de/cloud/ Y o G :
5% Apps (4 Nach Windows 7-E.. [ Hotelbeschreibung:.. @ Diez, Hohe StraBe Il.. @ Mauritius oder Seyc.. @ Niederneisen Hom... € Joomla verstehen le... » Weitere Lesezeichen
. Aktueller Modus: extplorer [Abmelden]. Modus
ierman v l Springe zu: | Startseite v £
eXt p orer PEDS el wechseln zu: ftp.
‘erzeichnisbaum - = | / + Homepage - . |—_«3,. S \:‘ o
13/ Verzeichnis
@ (] Ausschuss - — - — —
& () Baven | & stanseiie % Axtualisieren suchen | [J B [ X <)Y EE & £ @@ @ O |zeigeVersichnisse| |Fier Start 3[End [
14 [_] Dorferneuerung Name GroRe Typ Geandert Rechte Inhaber
|1 Homepage
& () Mafinahmenpaket
# () Satzung
# [_] Sitzungen

i (] Sportpark
&[] Trinkwasser

# [_] Veranstaltungen
(] Vereine

14 [_] Verkehrsanbindung
# () ZDF

Um eine lokal verfugbare Datei hochzuladen, bewegt man sich in dem Verzeichnisbaum auf das
Zielverzeichnis und klickt anschlielRend auf das Hochladensymbol, siehe oben.

Datei(en) hochladen X

[ flashupload standardupload | (Ubertragen von einem anderen Server ‘

Maximale DateigroBe = 64 MB
Maximale Upload-GréBe = 76 MB

Datei 1: _C_:\fakeEath\BenumarhalEbych Homepz | | Browse... |
Datei 2: _ |Browse....|
Datei 3: |Browse. |
Datei 4: |Browse...|
Datei 5: |Browse...|
Datei 6: |Browse... |
Datei 7: |Browse... |

vorhandene Datei(en) #I
(iberschreiben?:

| Speichern | | Abbrechen |
|

8. Februar 2020 9
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Man sucht die Datei via Browse und klickt auf Speichern.

Die Datei wird nun hochgeladen:

< C A Nichtsicher | gemeinde3.niederneisen.de/cloud/ % o e 3

3 Apps Nach Windows 7-E... u Hotelbeschreibung:.. @ Diez Hohe StraBe Il.. @ Mauritius oder Seyc.. @ Niederneisen Hom.. &) Joomla verstehen le... » Weitere Lesezeichen

Aktueller Modus: extplorer [Abmelden]. Modus

Serman v CXI plor‘ @ Erfolg wechseln zu: fip.

= Upload erfolgreich!

Verzeichnisbaum = = ([ 1+ Homopage- 2 == |
g/ Verzeichnis
4 [_JAusschuss = = — = Y
& CBauen "}_‘Sianselte B Aktualisieren Lsuchen | [ JB 0 X 0 BE L 2O @ @ |zeioevereichnisse| | Filter Start 9] End
() Dorferneuerung Name Groke Typ  Geandert Rechite Inhaber
(JHomepags || Benutzerhandbuch Homepage Niederne . 3.24 MB Word 07032020 15:06 644 (tW-r-r-) (114775)
#[_]MaBnahmenpaket
& () Satzung
# ] Sitzungen
i [_7) Sportpark
3 ) Trinkwasser
4 (] Veranstaltungen
(] Vereine
4 [_] Verkehrsanbindung
([ JZDF
2.7.2 Verlinken auf der Homepage
Auf der zu bearbeitenden Seite wahlt man das Link-Symbol:
JSN PAGEBUILDER 3
Bearbeiten ~  Einfugen ~ Ansicht~ Format~ Tabelle~v Werkzeuge v
B 7 U S E = = =  Fomatev | Absatz ~ Tahoma v 9pt vy H E-viE~vE E & ¢ P R N M o
A~H~- X B %x X QO0H— M T ¥hs T T & 66 &5 ® {3} O~ I ImageShow JSN EasySlider
Modul Menii Kontakt Beitrag Bild Seitenumbruch Weiterlesen

Inhalt folgt

Es erscheint das ,Link einfligen“ Fenster.

Mochte man folgendes Dokument auf der Homepage verlinken:

B oYt ] . Aktueller Modus: extplorer [Abmelden]. Modus
Serman v f.'lX { . p lore ' Springe zu: [Sarseie v wechseln zu: ftp.

Verzeichnisbaum g = =p I_

g/ Verzeichnis
[+ ) Ausschuss
A~ A a 57 (=] +

@ (JBauen 7y Startseite zAktuahsweren \ Suchen | 4 L? IERRL 7] ﬂ e &M 0 @ IZelgeVelzelchmssel Filter Start [@|End
4[] Dorferneuerung Name Groe Typ  Geandert Rechte Inhaber
& (@) Enericberaiung | 4] Veranstaltungskalender2020.pdif 4146..  PDF Dafei 13022020 13:59 644 (W) (114775)

__JHandbuch
4 [_]MaRnahmenpaket
4[] Satzung
4[] Sitzungen

4[] Sportpark

4[] Trinkwasser

|| Veranstaltungen
#(_]Vereine

4[] Verkehrsanbindung
#(JZDF
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so macht man folgende Angaben:

Link einfugen X
URL files/\VVeranstaltungen/Veranstaltungskalender2020.p
Anzuzeigender Text Veranstaltungskalender2020.pdf

Titel Veranstaltungskalender 2020

Rel Keine v
Ziel Neues Fenster v

“ Abbrechen

Die URL besteht aus ,files/*, danach dem Verzeichnisnamen auf dem Joomla Webspace, einem
weiteren Slash ,/“, danach der vollstdndige Name des Dokuments mit Formatangabe (hier .pdf).

Der anzuzeigende Text auf der Homepage sollte den vollstdndigen Dokumentennamen mit oder
ohne Formatangabe (hier .pdf) enthalten.

Der Titel enthalt den Text der angezeigt wird, wenn man den Mauszeiger Gber dem Link auf der
Homepage positioniert.

Das Ergebnis im Bearbeitungsfenster sieht dann so aus:

JSN PAGEBUILDER 3

Bearbeiten ¥ EinflUgen ~ Ansicht~ Format~ Tabellev Werkzeuge »

B 7 U S |([&E| = = = | Formatew | Absafz v Tahoma v
o v [EETNTENE A X = x X Q08B -
s @ {3} © - Ik ImageShow JSN EasySlider Modul Men

Weiterlesen

Veranstaltungskalender2020.pdf
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Durch Anklicken des Links in der Homepage 6ffnet sich das Dokument in einem neuen Tab des
Browsers und wird bei Dokumenten in pdf Format oder Bilderformaten wie jpg direkt angezeigt.

2.8 Link zu anderer Webpage erstellen

Méchte man auf eine andere Webpage verlinken, z. B. eine Webseite der Homepage der VG Aar-
Einrich, wie z.B.:

c & vg-aar-einrich.de/tourismus-freizeit/

=5 Apps Nach Windows 7-E... %= Diez, Hohe StraBe Il.. @ Mauritius oder Seyc... @ Niederneisen Hom... €) Joomla verstehe

Aktuelles v Biirgerservice Vv Rathaus &VG Vv Tourismus & Freizeit v

Herzlich willk - smus und Freizeit

Wir laden Sie herzlich zu einem Besuch in unserer Region Aar-Einrich ein.

Wir laden Sie herzlich zu einem Besuch im unteren Aartal und dem Einrich ein. Unsere schénen Dérfer liegen in einer
abwechslungsreichen Landschaft. Entweder in der reizvollen Tallage oder auf den Héhen. Geologisch gehért das Aartal zum Taunus.

In und um Hahnstatten lasst es sich gut leben und einkaufen. Auf den Gast wartet eine gute Infrastruktur.

Der Einrich liegt gréBtenteils im ,Naturpark Nassau”. Anhéhen, Taler und Schluchten liegen oft weitab vom Verkehrslarm und sind

nur zu FuB zu erreichen. Natur kann man hier noch ,erwandern”. Man findet hier Abgeschiedenheit und Ruhe.

Wie beim Verlinken von Dokumenten auf das Link-Zeichen im MenU klicken:

Bearbeiten ¥ Einfigen~ Ansicht~ Format~ Tabelle~ Werkzeuge ~

B 7 U S = = = = Fomate~ Uberschrift! v Arial ~  A2pt >~ B =EEY=E E & P RN ™
A~ B~ X H-| X xX Q © BB — & T ¥ h ©& T 9 & 66 [E ® ) © - L ImageShow JSN EasySlider

Modul Meni Kontakt Beitrag Bild Seitenumbruch Weiterlesen

In dem neuen Fenster unter URL den Eintrag aus der Browser Adresszeile des Beitrags der
fremden Webpage eingeben:
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URL

https://www.vg-aar-einrich.de/tourismus-freizeit/

Anzuzeigender Text

Titel

Rel

Ziel

Tourismus und Freizeit
Tourismus und Freizeit
Keine

Neues Fenster -

“ Abbrechen

Unter Titel den Text eingeben, den man sehen méchte, wenn man den Mauszeiger auf der
Homepageseite Uber dem Link positioniert. Ziel: ,Neues Fenster‘ auswahlen. OK dricken.

Ergebnis:

Startseite v Niederneisen v Rathaus und Politik

Bearbeiten ¥+  Einflgen =

B 7 U S = =

Aviv;: BH

Ansicht» Format~  Tabel

Formate v Uberschri

N

X, Q@E_"

Modul Menii Kontakt Beitrag Bild

Tourismus und Freizeit

Durch Anklicken gelangt man in einem neuen Tab des genutzten Browsers auf die VG Aar Einrich
Homepage zu Tourismus und Freizeit.

2.9 Beitrag verlinken

Moéchte man eine andere Seite/Beitrag innerhalb der Homepage Niederneisen
referenzieren/verlinken, dann nutzt man folgenden MenUpunkt:

8. Februar 2020
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Beitrag

Suche n SUCHWERKZEUGE ~ ZURUCKSETZEN

Titel aufsteigend b 20 7

Satzungen (Alias: satzu)
Kategorie: Sample Data-Articles

Offentlich Alle 21.01.2020 199

Freizeit und Vereine (Alias: freizeit-und-vereing)
Kategorie: Sample Data-Articles

Offentlich Alle 15.01.2020 198

Umwelt und Natur (Alias: umwelt-und-natur)

Gffentlich 15.01.2020 197
Kategorie: Sample Data-Articles

Mitfahrangebote gesuche (Alias: mitfahrangebote-gesuche)
Kategorie: Sample Data-Articles

Gffentlich 15.01.2020 196

Fahrplane OPNV (Alias: fahrplaene-oepnv)

Gffentlich 15.01.2020 195
Kategorie: Sample Data-Articles

-

Schlieten

Es o6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl des Beitrags. Der Beitrag wird ausgewahlt und steht in der
Homepageseite als Link zur Verfligung.

3 Layout

3.1 Farbe der Gemeinde Niederneisen

Bitte verwenden Sie bei Farben, die einen Hinweis auf die Gemeinde Niederneisen geben sollen
folgende Farbe:

RGB 153, 204, 51 bzw. hexadezimal #99CC33

Bei Rickfragen, wie diese Farbe in den jeweiligen Eingabeprogrammen ausgewahlt werden kann,
wenden Sie sich bitte an einen Administrator

3.2 Schriften

Wir méchten auf den Webseiten die Schriftart Arial mit 12 pt verwenden.
Farbe immer schwarz!

Bitte zunachst den Text eingeben, oder in die Joomla-Editierbox kopieren, den gesamten Text
markieren und dann in der Mendleiste die Schriftart Arial mit 12 pt wahlen.

3.3 Uberschriften
Schriftart Fett.
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Titel* | News Uberschrift 3

i

erschri v 2t >R =Y EY=EE S RN W& ©
F 0 O B — T T XD T T & 66 & ® 3 6~ K ImageShow JSN Easyslider
Modul | Mend = Kontak Beltrag Bid  Seftenumbruch  Weterlesen

Bei Hauptiberschriften sollte das Format ,Uberschrift 3 verwendet werden.

Bei Unteriiberschriften sollte das Format ,Uberschrift 4 verwendet werden.

3.4 Bilder

Bilder bitte mit einer maximalen Breite von 1100 px auf den Webseiten platzieren.

3.5 Tabellen

<under Construction>

Bilder max 1100 px Breite

3.6 Aufzahlungen

<under Construction>

4 Rollen / Benutzergruppen

Folgende Rollen werden im Bereich der Nutzung und Erstellung der Homepage Niederneisen
definiert:

> Administrator

¢ Installation und Konfiguration des Content Management Systems (Joomla)

¢ Anwendung und Anpassung des Templates, das das grundsatzliche Aussehen der
Webseiten festlegt.

e Anlegen / Léschen / Strukturieren der Webseiten und Mends.

e Festlegen der Navigation durch die Webseiten

e Anlegen von Benutzerkonten und Rechtevergabe

e Hat die Rolle Joomla-Editor, siehe unten

e Wer? Kevin Fromm, Frank Biebricher, Andreas Schelke, Erik Hansel (Stand:
3.3.2020)
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Superuser

e Darf alles, was der Administrator kann und Superuser-Benutzerkonto kann nicht
durch Administratoren geandert werden, kann aber Administratorenkonten andern.

e Kann im Wartungsmodus Seiten bearbeiten.

e Das Benutzerkonto des Superusers samt Passwort wird der Gemeinde tbergeben.

Nutzer

o Navigieren, Lesen, vordefinierte Eingabemoglichkeiten auf den Webseiten.
o Wer? Jeder, der die Seite im Internet auf einem entsprechenden Medium aufruft.

Joomla-Editoren

e Eingeben, Editieren, Andern, Léschen von Texten, Bildern, etc., jeder Art von
Inhalten auf den bereits eingerichteten Webseiten der Homepage
Niederneisen.

e Wer? Administratoren, Themenverantwortliche und weitere vom Medienausschuss
festgelegte Personen.

Redakteur

e Erstellen von Webseitenbeitragen, Texten, Bildern etc. mit Hilfe eines Eingabe-
Programms wie Microsoft Word o. &., jedoch nicht direkt innerhalb der Webseiten der
Homepage.

o Wer? Jeder Biirger.

Themaverantwortlicher

e Unabhangig von den obigen Rollen.

e FUr jeden thematischen Bereich entsprechend der Menustruktur wird ein
Verantwortlicher und Vertreter festgelegt.

e Wer? TO DO Medienausschuss: Namentliche Liste der Themenverantwortlichen pro
Thema inkl. Abgrenzung der Themen anhand der MenUstruktur.

Revisorrolle

e Unabhangig von den oben genannten Rollen

e Revisor: Uberprifen/Korrigieren von Webseitenbeitrdgen der Redakteure oder
Joomla-Editoren. Wer? Themenverantwortliche.

Freigaberolle

e Freigabe von neuen oder geanderten Webseiten.

e Wer? Der Medienausschuss. Ausnahmen, also Freigeber au3erhalb des
Medienausschusses, werden vom Medienausschuss festgelegt.
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5 Erstellungs-/Freigabeprozess

Die Erstellung von Webseiten erfolgt gemafl dem folgenden Prozess.

5.1

5.2

Initialer Erstellungsprozess der Homepage

Die Joomla-Editoren geben Beitrage auf den Webseiten ein.

Redakteure erstellen Inhalte, senden diese an den Thema-Verantwortlichen.

Dieser Uberprift den Beitrag und gibt ihn ein, wenn er Joomla-Editor ist oder gibt den
Beitrag korrigiert an einen Joomla-Editor weiter.

Vor der ersten Verdéffentlichung der Homepage sollte das Freigabe-Gremium
(Medienausschuss) alle Beitrage der Homepage prifen und freigeben.

Weitere Pflege der Homepage

Die weitere Erstellung / Anderung / Léschung von Inhalten nach der Erstverdffentlichung der
Homepage erfolgt nach dem folgenden Verfahren:

Beitrage / Anderungen / Léschvorschlage werden grundsétzlich von den Verantwortlichen
pro Themenbereich gepriift (Revisorrolle)

Die Freigabe erfolgt durch das Freigabegremium (Medienausschuss).

Ausnahme flr die Freigabe gelten fur kurzfristig einzutragende Inhalte wie ,,Aktuelles” oder
Veranstaltungen. Diese Eintrage in die Homepage missen mindestens einem Mitglied des
Medienausschusses kurz vor dem Eintrag angekundigt werden.

Die Eingabe erfolgt durch den Themenverantwortlichen oder einen beauftragten Joomla-
Editor.
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6 Regeln bei der Erstellung

<Under Construction>

¢ Quellennachweis fur Bilder ist immer erforderlich.

e Bilder immer mit Alternativtext versehen

e Zu verlinkende Dokumente durfen kein anderbares Format wie z.B. docx haben.
Also bitte pdf Dokumente nutzen.

¢ Keine Informationen, die bereits auf anderen Webpages zu finden sind, z.B. auf der VG
Aar Einrich Homepage.

e Einschrankungen aufgrund von selbst gegebenen Regeln

e Einschrankungen aufgrund von behdérdlichen Vorgaben (TO DO Andreas Schelke: Grobe
Zusammenfassung der behdrdlichen Vorgaben)

e Rechtliche Einschrankungen (TO DO Andreas Schelke)

e Regeln fur Barrierefreiheit (TO DO Erik mit Andreas)

7 Technische Parameter

7.1 Adresse / URL zum schreibenden Zugriff auf die Homepage
Niederneisen

Adresse (URL): http://gemeinde3.niederneisen.de
NUR fir Administratoren: http://gemeinde3.niederneisen.de/administrator

Das Benutzerkonto (Benutzername/ Startpasswort) zur Bearbeitung der Homepage wird individuell
durch die Joomla-Administratoren vergeben.

7.2 Cloudbereich zur Ablage von Homepage-Dokumenten (Extplorer)

Fir die Homepage dient ein Webspace auf dem Joomla-Server als Plattform zum Teilen von
Dokumenten. Die Verwaltung erfolgt Gber den EXTPLORER:

Zugang: http://gemeinde3.niederneisen.de/cloud/

Das Benutzerkonto (Benutzername/ Startpasswort) zum Webspace wird individuell durch die
Joomla-Administratoren vergeben.

Das Benutzerkonto unterscheidet sich von dem Homepagezugang auch dann, wenn der gleiche
Benutzername, z.B. ,erik®, vergeben wurde. Die Passworte der beiden Konten kénnen
unterschiedlich sein.
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7.3 Dropbox-Zugang (alt)

Derzeit (Februar 2020) wird zur Ablage und Austausch von Dokumenten bzgl. der OG eine
Dropbox genutzt. Dokumente, die in der Homepage referenziert werden sollen, kénnen in diese
vorhandene Dropbox geladen und referenziert werden:

Benuterkonto: gemeinde@niederneisen.de

Passwort: Niederneisen
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